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SEGRETARIO COMUNALE 

 

 
 
 

Il Segretario Comunale svolge: 

- Funzioni di collaborazione; 

- Funzione di assistenza giuridico-amministrativa nei confronti degli organi dell'ente in 

ordine alla conformità dell'azione dell'Ente locale alle norme di riferimento; 
 

- Funzione di partecipazione alle sedute del Consiglio comunale e della giunta comunale con 

funzioni consultive, referenti e di assistenza; 
 

- Funzioni di coordinamento e sovrintendenza dei Responsabili dei Settori o dei Servizi; 

- Funzioni rogatorie; 

- Adempimenti in materia di anticorruzione di cui alla legge n.190 del 2012, attraverso 

l’adozione e l'aggiornamento del P.T.P.C. in collaborazione coni Responsabili di settore; 

- Adempimenti in materia di trasparenza di cui al D.Lgs. n.33del2013 e s.m.i. in 

collaborazione con i responsabili di settore; 

- Presidenza della delegazione trattante di parte pubblica attraverso il coordinamento delle 

fasi di svolgimento delle relazioni sindacali; 

- Attività inerente allo svolgimento dei controlli interni.  

- Collaborazione nell’elaborazione e predisposizione di regolamenti comunali, 

interpretazione di norme, predisposizione atti di macro organizzazione, supporto alla 

redazione di atti amministrativi ed eventuale predisposizione degli stessi, formazione 

ed aggiornamento giuridico a favore del personale dell’Ente tramite note, circolari o 

incontri con i responsabili in forma singola o collegiale. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. SETTORE AMMINISTRATIVO 
MAPPATURA DEI SERVIZI 

 

RISORSE UMANE 

NR. PROFILO CATEGORIA COGNOME NOME TIPOLOGIA DI ORARIO 

1. Esecutore operativo specializzato 
B3-B1 

BIVONA GIUSEPPE TEMPO INDETERMINATO – 

PIENO 

2. Esecutore operativo specializzato 

B3-B1 
CULMONE ANTONINO TEMPO INDETERMINATO -  

PIENO  

3. 

 

Istruttore amministrativo C5-C1 CROCCHIOLO ANNAMARIA TEMPO INDETERMINATO –

PIENO 

4. Ufficiale amministrativo C1 FAVARA ANTONIETTA PART TIME-TEMPO 

INDETERMINATO 

5. Istruttore amministrativo C5-C1 PALADINO SALVATORE TEMPO INDETERMINATO –

PIENO 

6. Istruttore amministrativo C5-C1 
CAMPO ANTONIA 

TEMPO INDETERMINATO –

PIENO 

7. Istruttore Amministrativo C1 

 

CALAMIA MARIA TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

9 Ausiliaria pulizia locali comunaliA1 PRINCIPATO CARMELA TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

10. Istruttore Amministrativo C1 MALTESE ANTONELLA TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

11. Agente P.M. C5-C1 SALVAGGIO GIUSEPPA TEMPO INDETERMINATO –

PIENO 

12. Istruttore direttivo comandante 

polizia comunale   D1 

ZUMMO ANGELO TEMPO INDETERMINATO -

PIENO 

Settore 

AMMINISTRATIVO 

Servizio 1 
Segreteria-

Affari Generali 

Segreteria –affari 
legali- Gabinetto 

del Sindaco -affari 
generali - contratti 

contenzioso 

Gestione giuridica 
del personale 

Protocollo-archivio 
albo pretorio 

Ufficio Messi  

E-Government 

Servizio 2 
Demografico 

Servizi 
demografici-

Elettorale-Leva- 
Statistica 

Sportello Verde  
Sportello UE 

Attività 
Produttive 

Urp -Suap 

Servizio 3 
Servizi al 
cittadino 

Biblioteca – 
Cultura – Sport e 

tempo libero -  
Servizi Sociali - 
Assegnazione 

alloggi popolari 

 Museali 

Turismo 

 

Servizio 4 
Polizia municipale 

Polizia Municipale 

Polizia amministrativa 

Polizia Giudiziaria 

Polizia Stradale 

Funzioni di pubblica sicurezza 

Protezione civile in 
coordinamento con il settore 

tecnico 



 

 

3. SETTORE FINANZIARIO 
MAPPATURA DEI SERVIZI 

 

RISORSE UMANE 

NR. PROFILO CATEGORIA COGNOME NOME TIPOLOGIA DI ORARIO 

1. Istruttore Direttivo Amministrativo 
Contabile D1 

CALAMIA LUIGI TEMPO DETERMINATO- 
PIENO 

2. Istruttore contabile ragioneria C5-
C1 
 

MANISCALCO ANNA TEMPO INDETERMINATO  
PIENO 

3. Esecutore operativo specializzato 
B7-B1 
 

VELLA FILIPPA 
TEMPO INDETERMINATO  

PIENO 

4. Esecutore operativo specializzato 
B2-B1 
 

PACE MARIANO 
TEMPO INDETERMINATO 

PIENO 

5. Istruttore contabile ragioneria 
C5-C1 RUSSO FRANCESCO 

TEMPO INDETERMINATO  
PIENO 

6. Istruttore Amministrativo C1 SALUTO ANNAMARIA TEMPO INDETERMINATO – 
PART TIME 

7. Istruttore Amministrativo C1 GANCI GRAZIA TEMPO INDETERMINATO – 
PART TIME 

 

 

 

 

 

 

 

Settore 

FINANZIARIO 

Servizio 1 

Ragioneria 

Programmazione 
Economica Finanziaria  -

Bilancio–Gestione 
economica del 

personale– Servizi fiscali 

Servizio 2 

Tributi 

IMU – ICI – TASI -Imposta 
comunale pubblicità e 

diritti pubbliche affissioni 

Canone occupazione 
suolo pubblico 

Tasse rifiuti e servizi 

Servizio 3 

Economato 

Gestione  contabile del 
patrimonio comunale 

(inventario) 

Economato 

 



 

3. SETTORE TECNICO 
MAPPATURA DEI SERVIZI 

 

 

RISORSE UMANE 

NR. PROFILO  

CATEGORIA 

COGNOME  

NOME 

TIPOLOGIA DI  

ORARIO 

1. Istruttore direttivo tecnico 

D6-D3 
CENTONZE ANGELO TEMPO INDETERMINATO –

PIENO 

2. Istruttore tecnico geometra 

C5-C1 
COCO GIOACCHINO TEMPO INDETERMINATO –

PIENO 

3. Istruttore tecnico geometra 

C5-C1 
FALSONE ROSARIO TEMPO INDETERMINATO –

PIENO 

4. Istruttore tecnico geometra 

C5-C1 
SALVATO GIOVANNI TEMPO INDETERMINATO –

PIENO 

5. Istruttore amministrativo 

C5-C1 
VUTANO DOMENICO TEMPO INDETERMINATO –

PIENO 

6. Collaboratore tecnico 

B7-B3 
NICOLOSI GIUSEPPE TEMPO INDETERMINATO -

PIENO 

7. Istruttore tecnico geometra 

C1 
CATALANO SALVATORE TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

8. Collaboratore amministrativo 

B1 
CHIAPPONE ROSALBA TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

9. Operatore generico 

A1 
BERTELLI PIETRO TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

10. Operatore generico 

A1 
CULMONE SALVATORE TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

11. Operatore generico 

A1 
LORIA GIUSEPPE TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

Settore 

TECNICO 

Servizio 1 

Lavori 
pubblici 

 Lavori pubblici 

Manutenzione 
Patrimonio Comunale 

verde pubblico 
 

Servizio 2 

Urbanistica 

Servizio 
urbanistica  

Edilizia privata  

Servizi 
Ciminteriali 

 

Servizio 3 

Ambiente e 
gestione del 

territorio 

Tutela del territorio e 

Ambiente -Aro 

Protezione civile 

Gestione Fondi 
L.120/87 

Manutenzione  
infreastrutture 

tecniche e telmatiche 

Telefonia 

 

Servizio 4 

Patrimonio 

Gestione del 
patrimonio 
immobiliare 

autoparco 



12. Operatore generico 

A1 
MANCUSO FILIPPO TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

13. Operatore generico 

A1 
STRADA ROSARIO TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

14. Operatore generico 

A1 
TUSA GIOACCHINO TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

15. Operatore generico 

A1 
VELLA ANTONINO TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

16. Operatore generico 

A1 
VELLA CALOGERO TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

17. Operatore generico 

A1 
INCANDELA FILIPPO TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

18. Operatore generico 

A1 
BARRALE GIOACCHINO TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

19. Operatore generico 

A1 
CUDIA GIUSEPPE TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

20. Operatore generico 

A1 
ITALIANO VINCENZO TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

21. Operatore generico 

A1 
RANDAZZO GIUSEPPE TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

22 Operatore generico 

A1 
SALVAGGIO NICOLO’ TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

23. Ausiliaria Pulizia Locali Comunali 

A1 
LI POMI MARIA GRAZIA TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

24. Operatore generico 

A1 
SCALISI ANTONINA TEMPO INDETERMINATO – 

PART TIME 

 


